番禺校区管委会各职能部门2020年上半年工作总结及下半年工作要点提交内容框架

1、 上半年本部门常规工作开展情况（分条简单罗列、数据准确。）

2、 本部门疫情防控工作开展情况（着重撰写主动开展的与本部门职能相关的疫情防控工作。其他遵守学校规定开展的规定动作，如每日如实打卡、严格外出审批等无须撰写。）

3、 上半年工作特色及亮点（列出本部门上半年的工作创新点、首次开展的工作、取得突出成绩或有重大进展的工作等。）

4、 获奖情况（部门或个人在本年度获得的校级及以上奖项。）

5、 下半年工作要点（提出下半年工作的总体目标、基本思路和主要任务、措施。）

6、 部门目前存在的问题和面临的困难

[bookmark: _GoBack]备注：1.以上内容请各部门经领导审核后在6月10日下班前提交；2.总结内提及的工作及活动如有相关照片，请将照片原图以附件形式发送；3.总结内容请使用简明语言进行概括，并提供相关数据。
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